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I N F N Istituto Nazionale di Fisica Nucleare

AMMINISTRAZIONE CENTRALE
11 Direttore Generale

Ai Direttori delle sedi INFN

Ai Direttori dell’AC

Ai Responsabili Amministrativi
Ai RUP

e, p.C.
Alla Giunta Esecutiva INFN

LORO SEDI

OGGETTO: Semplificazione procedure di acquisti in affidamento diretto e negoziate a unico
fornitore

Care Colleghe e cari Colleghi,

facendo seguito alla circolare prot. n. 3079 del 23 dicembre 2020 del Direttore della Direzione
Gestione e Finanza, ad integrazione e chiarimento e al fine di semplificare e alleggerire 1’attivita
delle Strutture, si comunica che per tutte le procedure di acquisto operate al di fuori di
Consip/MEPA, in affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.lgs. n. 50/2006
fino a 40.000 euro o con procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando ai sensi
dell’art.63 del D.Igs. n. 50/2006 non ¢ necessario, ma solo facoltativo, utilizzare la piattaforma
delle gare telematiche NovaPA. Per tali procedure, infatti, sara sufficiente, ancorché necessario,
avviare la procedura in RDA come di consueto mentre lo scambio informatico delle informazioni
con il fornitore sara assicurato con 1’utilizzo degli ordinari strumenti (PEO/PEC).

Per tutte le altre procedure fuori MEPA/CONSIP sara invece necessario avviare la procedura
in RDA come di consueto e lo scambio informatico delle informazioni con il fornitore sara
assicurato con I’utilizzo della piattaforma NovaPA o ASP per le Strutture che ancora non sono
passate a NovaPA.

L’utilizzo del sw RDA, per qualsiasi procedura indipendentemente dall’importo, risulta
necessario in quanto ¢ di primaria importanza per I’Istituto sia semplificare ulteriormente la
gestione documentale dei fascicoli di gara, sia risultare maggiormente aderente al dettato
normativo vigente in materia. Il sistema RDA consente, infatti, di gestire, oltre al flusso
autorizzativo, anche la gestione documentale per la conservazione sostitutiva come indicato dal
Codice per I’Amministrazione digitale.

Diversamente da quanto indicato nella circolare prot.n. 3079 del 23 dicembre 2020, conclusa
la procedura su NovaPA, occorre scaricare la cartella zippata generata e ricaricarla in RDA,
nell’apposita procedura precedentemente aperta, in quanto il sistema RDA assicurera, come detto,
la raccolta documentale necessaria per la gestione e conservazione dei fascicoli di gara.
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La Divisione Sistemi informativi sta gia lavorando per automatizzare, in un prossimo futuro,
I’acquisizione in RDA del fascicolo generato da Nova PA, superando cosi il passaggio manuale
da parte dell’operatore delle Strutture.

Si ricorda, inoltre, che la Piattaforma NovaPA consente di gestire anche le fasi del
procedimento non gestite da CONSIP e dal MEPA (programmazione, gestione delle schede
SIMOG, con relativa richiesta CIG e CUP, schede BDAP, scadenzario, archiviazione,
determinazione incentivi funzioni tecniche).

Si sottolinea che, per le procedure gestite sulla piattaforma NovaPA, ¢ possibile utilizzare i
modelli semi lavorati con i dati gia acquisiti in automatico, quali disciplinari/lettere di invito che
potranno essere completati in automatico con le informazioni specifiche di procedura gia acquisite
dal sistema.

In fase di pubblicazione dei documenti di gara/indagine di mercato, nella sezione del sito
“INFN Bandi ed esiti di gara”, bastera indicare il link alla gara telematica o indagine di mercato
che si ¢ avviata sulla piattaforma NovaPA. Gli atti relativi soggetti a trasparenza andranno inviati,
come di consueto, all’Ufficio Bandi di Gara dell’Amministrazione Centrale ovvero al Servizio
Amministrazione delle Sezioni/Laboratori che ne cureranno la pubblicazione

Non ¢ invece possibile tramite NovaPA il collegamento all’AVCPASS che rimane comunque
obbligatorio nei casi previsti (acquisizioni sopra i 40.000).

E utile rammentare come I’inserimento di dati nella piattaforma NovaPA consenta la
determinazione dell’incentivo per funzioni tecniche e la gestione dello scadenzario di gara.

Infine, la piattaforma NovaPA ¢ corredata da un servizio di manutenzione e assistenza tecnica,
con un sistema di apertura di ticket.

Per tutte le informazioni e/o le ulteriori spiegazioni del caso potete fare riferimento a Roberto
Gomezel, per la parte relativa a RDA, a Michela Pischedda, per la parte relativa a NovaPA, a Dino
Franciotti e Simona Fiori per tutti gli altri aspetti.

Cordiali saluti.

Nando Minnella
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