I N F N Istituto Nazionale di Fisica Nucleare
AMMINISTRAZIONE CENTRALE

Direzione Affari Amministrativi

Ai Responsabili
dei Servizi di Amministrazione
delle Strutture INFN
Loro sedi
ep.c.

23 novembre 2017

Ai Direttori
delle Strutture INFN

Ai Direttori
dellAmministrazione Centrale INFN

Loro sedi

Oggetto: Chiusura dell'esercizio 2017 e apertura dell’esercizio 2018.

Chiusura dell'esercizio 2017

Allo scopo di predisporci ad una chiusura d'esercizio tempestiva e ordinata, si comunica che:

Mandati di pagamento/reversali d’incasso

. € possibile disporre ordinativi di pagamento e reversali d’incasso fino al giorno marterdi 12 dicembre 2017;

. per le missioni relative all’esercizio 2017 il portale restera attivo fino al giorno marterdi 12 dicembre 2017 nella
modalita ordinaria (integrata con I'’Agenzia di viaggi); dal giorno 13 dicembre fino al 31 dicembre 2017 le missioni
potranno essere aperte utilizzando il portale ma il sistema non sara integrato con I'’Agenzia di viaggi e I'utente dovra
provvedere ad inserire sul portale anche la previsione di spesa relativa all’albergo e ai mezzi di trasporto;

. per le missioni relative ad inizio 2018, dal 9 gennaio 2018 sara possibile riutilizzare il portale nella modalita
integrata con I’Agenzia di viaggi; per quelle (assolutamente urgenti) relative al 2018 ma aperte a cavallo dei due
esercizi, sara possibile utilizzare la modalitd manuale; ulteriori indicazioni di dettaglio sulla gestione delle missioni

verranno fornite nei giorni seguenti da Michela Pischedda;

Si comunica, che il plafond inserito in Oracle, ha come data di scadenza il 19 dicembre p.v., anche se le Strutture
potranno stabilire la chiusura anticipata secondo proprie esigenze organizzative.

In tale data si dovra procedere:
. alla chiusura del fondo economale;

. alla regolarizzazione di tutti i sospesi in entrata e in uscita esistenti.

Tale scadenza sara eventualmente aggiornata non appena la Banca comunichera il dettaglio con lettera ufficiale.

Impegni

. la contabilita degli impegni verra chiusa in data 16 gennaio 2017;

. il 19 gennaio sara effettuato centralmente il trasferimento a residui di tutti gli impegni non pagati al
31 dicembre;

Apertura esercizio 2018

. dalle ore 14:00 del 9 gennaio 2018 sara possibile assumere gli impegni sulle assegnazioni di competenza 2018 che
— per tale data — saranno rese disponibili a seguito dell'approvazione del Bilancio di Previsione 2018.
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Approvazione del bilancio
L’esame e I'approvazione del bilancio di previsione 2018 avverra nella riunione della Giunta Esecutiva del 30 novembre
2017 e del Consiglio direttivo del 22 dicembre 2017.

Attribuzione dell'Avanzo vincolato

La GE e il successivo CD previsti nel mese di gennaio, prenderanno in esame I'assegnazione della quota dellAvanzo
vincolato proveniente dai Fondi Esterni.

A tale scopo si chiede di inviare entro il 16 gennaio 2018, utilizzando la procedura “Generazione dell’Avanzo” disponibile
in Oracle e in formato pdf, le quote di tali Fondi non impegnate in competenza 2017 e pertanto, rimaste disponibili al
31.12.2017.

Si fa presente che non & possibile effettuare ulteriori impegni dopo aver provveduto ad inoltrare la richiesta di cui sopra.

Con i migliori saluti.

IL DIRETTORE
(dott.ssa Simona Fiori)
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